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Das vorliegende Dokument dient als Schritt-fir-Schritt-Anleitung zur Bearbeitung des
Mitgliedsstatus, zur Rechtevergabe und zur Erstellung von Nutzeraccounts fir bereits
bestehende Personen.

1. Bearbeitung des Mitgliedstatus und Rechtevergabe iiber den Tab ,Base”
* ein Nutzer hat sich neu Uber die AG DOK-Homepage registriert und hat deshalb den

Status ,Mitglied / Neuaufnahme'
e (iber ,Daten bearbeiten’ werden die Daten des Nutzers editiert
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* im neu geschaffenen Tab ,base’kann der Nutzer nun als Mitglied der AG DOK eingestellt werden

» dabei wird eine ,neue Rolle/Bezug’ eingestellt

* gleichzeitig wird dem Nutzer das Recht zugesprochen, auf die Knowledge-Base zuzugreifen {,cb-
flex-agdok-member’)

* mit einem Klick auf den griinen Haken wird die Auswahl bestatigt

ece | CoRegister - x \ 4
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base <-|u— toxtm == media=  reference DE [

Basisdaten / Rolle / Bezug des Nutzers weiterlesen

Frau v
Vorname Kulturserver
Name Testerin
Admininstrative Zugehérigkeit / Verbindung Rolle / Bezug

[ — -’ neue Rolle | Bezug
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Basisdaten / Rolle / Bezug des Nutzers weiterlesen

Frau v
Vorname Kulturserver
Name Testerin
Admininstrative Zugehdrigkeit / Verbindung Rolle / Bezug

Neue Verbindung zu Einrichtung / Projekt und Rolle erstellen
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2. Entfernung einer Person als Mitglied

» sollen einem bisherigen Mitglied sowohl Mitgliedsstatus als auch die Zugriffsrechte auf die
Knowledge-Base entzogen werden, kann die Person zu einem ,Kontakt’ abgewertet werden
* das Rechte-Feld ist nun leer. Die Person kann nicht mehr auf die Knowledge-Base zugreifen

der Person kann jederzeit wieder der Mitgliedsstatus zuriickgegeben werden (siehe 1.)

ece / CoRegister - x \ 4

rg/de_DEjprofile/144451/

wa ¥ A9 L&

Erik Meininger ¥

home profil extra

ob-suite =3 (ULTUREBASE

CultureBase by Kulturserver

Testerin, Kulturserver | Berlin [ Mitte ] | 144451

kontakt media reference

Basisdaten / Rolle / Bezug des Nutzers weiterlesen

Frau v

Vorname Kulturserver

Name Testerin

Admininstrative Zugehdrigkeit / Verbindung Rolle / Bezug

Neue Verbindung zu Einichtung / Projext und Rolle erstellen
AGDOK | Administration

|AGDOK | Kontakt <- L.

AGDOK | Mitglied neue Rolle | Bezug
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3. Vergabe eines Nutzeraccount an vorhandene Personen

* inregister konnen sich Eintrage von Personen befinden, die zwar eingetragen sind, bisher aber
keinen Nutzeraccount haben (sie wurden z.B. als ,,Crew’ oder ,Cast’ eingetragen)

» fureine Mitgliedschaft bei der AG DOK-Website bendtigen sie jedoch einen Nutzeraccount

* Uber ,Accountdaten und Berechtigungen' lasst sich Gberprifen, ob eine Person bereits einen
Nutzeraccount hat

eoce /@ CoRegister - x \ 4
€ | ® @ nttps:/fregister.culturebase.org/de_DEjhome @ | Q Ssuchen e ¥ A 9 @ L 88 =
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* besitzt die Person noch keinen Nutzeraccount, lasst dieser sich ber ,Account hinzufiigen'
einrichten

» der Projektadministrator wahlt ,Option fiir Account / E-Mail Konto auswahlen’

* im Auswabhlfenster wahlt er ,einen (weiteren) Account fir den Nutzer hinzufiigen'

* anschlieBend wird eine gliltige E-Mailadresse der Person eingetragen und unter ,neuen account

anlegen’ bestatigt
*  Der Person kann nun eine E-Mail mit weiteren Hinweisen zur Registrierung gesendet werden
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testerin Vorname | Name Mitglied v
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einen (weiteren) Account fir den Nutzer hinzufiigen v
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