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Prasentation des Projekts

eigene Notizen

Datum der Prasentation festlegen, dabei auf andere Termine
der Projektteilnehmer und der Schule achten

Uhrzeit der Prasentation festlegen

Ort/Raum festlegen

Ist der benétigte Raum zu diesem Zeitpunkt frei?

Ist die notwendige Technik in diesem Raum vorhanden?

Muss der Hausmeister die Schule/den Raum aufschlieRen,
Technik besorgen etc.?

Wer wird eingeladen (Eltern, GroBeltern, Freunde,
andere Schuler der Schule, Presse)?

Einladungen schreiben und verschicken
Bei Einladungen auf Redaktionsschlusstermine achten

Urkunden fur die Projektteilnehmer/innen vorbereiten und
bis zur Prasentation drucken

Wann mussen die Projektteilnehmer/innen am Tag
der Prasentation da sein?

Wie lange dauert die Prasentation?

Aufgaben verteilen (Stuhle holen, Beamer/Vorfuhrgerat/
Computer bedienen, (Theater-)Vorhang hochziehen,
Programmzettel verteilen, Getréanke ausgeben etc.)

Aufgaben flrs Aufrdumen verteilen

Programm festlegen, inkl. der beteiligten Personen: Sprecher,
Moderator, Projektteilnehmer
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Prasentation des Projekts

eigene Notizen

EinfUhrung in das Projekt durch:

Kanstler/innen

evtl. (einer der) Projektteilnehmer
Direktor/Ansprechpartner der Schule

ggf. Vertreter des Sponsors/der Sponsoren

Prasentation (Ausstellung, Konzert, Theaterstlck, Film etc.)
Abschluss (Umtrunk, Imbiss, Gesprach mit den Kiinstlern

und Projektteilnehmern)

Wer schlieBt die Veranstaltung?
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