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Auf der Webseite des Kulturraums 

stehen Ihnen Online-Formulare zur 

Verfügung, die Sie über die Links 

aufrufen können. Alternativ sind auf 

den Seiten auch die offenen Excel 

Dateien verlinkt.
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Vorteile der Online-Formulare

Die Online-Formulare können Sie direkt in Ihrem Browser aufrufen und 
ausfüllen, Zwischenstände unter Ihrer Nutzerkennung abspeichern und zu 
einem späteren Zeitpunkt wieder einladen.
Im Kopf eines jeden Formulars sehen Sie daher eine Leiste, über welche Sie sich
mit Ihrem Account und Passwort einloggen können (links) oder eine neue 
Registrierung durchführen können, wenn Sie noch keinen Account für die 
Kulturraum Webseite haben (rechts).

www.kulturserver.de – the community for art and culture

Seite 3 / 10



Anleitung zu den Online-Formularen des Kulturraum Leipziger Raums

www.kulturserver.de – the community for art and culture

Seite 4 / 10

Haben Sie in der Leiste im oberen 

Bereich des Formulars auf „neu 

registrieren“ geklickt, öffnet sich 

dieses Fenster in einem neuen Tab. 

Über einen Klick auf „login“ können 

Sie sich neu registrieren.
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Erstellung einer neuen Nutzerkennung

Nach Klick auf „login“ öffnet sich ein Fenster. Geben Sie
hier in das Feld „Nutzername“ eine gültige
E-Mailadresse ein. Klicken Sie dann in das Feld für das
„Passwort“ und die Maske verändert sich in die Eingabe
für eine Neuregistrierung.

Folgen Sie der Eingabemaske und tragen Ihre Daten ein.
Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, erhalten Sie
eine E-Mail mit einem Bestätigungslink an die
hinterlegte E-Mailadresse. Aktivieren Sie Ihren Account
mit Klick auf den Link, um Ihre Registrierung
abzuschließen.
Falls Sie diese E-mail nicht in Ihrem Posteingang finden
können, sehen Sie auch in Ihrem Spamordner nach.

Kehren Sie nach Abschluss der Anmeldung zum
Formular des Kulturraums Leipziger Raum zurück.
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Login

Wenn Sie nun über eine Nutzerkennung verfügen, können Sie sich im 
Kopfbereich des Formulars einloggen. Tragen Sie in das Feld „Nutzername“ ihre 
E-Mailadresse, unter welcher Sie sich angemeldet haben, ein und geben das 
passende Kennwort ein. 
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Nach dem Login haben Sie in der Leiste 

im oberen Bereich des Formulars nun 

die Möglichkeit, Zwischenstände Ihrer 

Eingaben zur späteren Fortsetzung der 

Bearbeitung zu speichern. Klicken Sie 

dazu auf „Formular speichern“.
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Kehren Sie zu einem späteren Zeitpunkt 

zum Formular zurück und loggen sich ein, 

haben Sie nun in der Leiste im oberen 

Bereich des Formulars die Möglichkeit, die

zuvor gespeicherten Daten wieder 

einzuladen. Ein Klick auf „gespeicherte 

Formulardaten einladen“ stellt den 

gesicherten Eingabestand wieder her.
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Sind Sie mit der Eingabe zufrieden, klicken

Sie am Ende des Online-Formulars auf 

den Button „Formular ausdrucken“, um 

ein PDF aus dem Formular zu generieren.
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Das PDF können Sie über die 

Werkzeugleiste am unteren rechten Rand 

des Fenster ausdrucken oder als auf Ihren

Computer speichern.


