
 
 

An der Hochschule für Fernsehen und Film in München ist eine Stelle im 
 

Sachgebiet Haushalt und Finanzen 
 
  

vertretungsweise für ein halbes Jahr mit Verlängerungsoption, 
ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
zu besetzen. 
 
Aufgabe ist die Bearbeitung sämtlicher Haushaltsangelegenheiten der 
Hochschule sowie die damit zusammenhängenden Aufgaben des 
Finanzmanagements und insbesondere der Vergabeverfahren. Nähere 
Informationen über die Hochschule finden Sie unter www.hff-muc.de. 
 
Die interessante, abwechslungsreiche und selbständige Aufgabe erfordert 
insbesondere folgende Voraussetzungen: 
 

 Abgeschlossenes einschlägiges Studium  

 Mehrjährige verantwortliche berufliche Tätigkeit 

 Interesse an Filmen und am Filmschaffen der Studierenden und an der 
Kunst 

 Organisationstalent, Kommunikationsfähigkeit, Verhandlungsgeschick und 
Belastbarkeit 

 die ständige Bereitschaft, sich in komplexe Sachverhalte und 
Aufgabenstellungen einzuarbeiten mit dem Ziel, praxisorientierte Lösungen 
zu finden und umzusetzen 

 Fähigkeit zur Motivation und Führung von Mitarbeitern 

 Unternehmerisches Denken im Sinne unserer Hochschule; 

 gründliche Kenntnisse in den gängigen EDV-Anwendungen und im 
Integrierten Haushalts- und Kassenverfahren (IHV) 

 Kenntnisse im Vergabe- und Steuerrecht sowie in der Kosten- und 
Leistungs-Rechnung.  
 
Die Hochschule fordert qualifizierte Frauen nachdrücklich auf, sich zu 
bewerben.  
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an die Hochschule für 
Fernsehen und Film, Sachgebiet Personal, Bernd-Eichinger-Platz 1, 80333 München 
bzw. personal@hff-muc.de 
 

www.hff-muc.de 
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