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Auf der Webseite des Kulturraums 

gelangen Sie über den zentralen Login

in Ihren persönlichen 

Formularbereich, in dem Sie die 

Antragsformulare direkt online 

ausfüllen können.
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Der Login – Anmelden

Klicken Sie auf „Login“, öffnet sich ein Eingabe-Fenster. Geben Sie Ihren persönlichen Accountnamen für die 

Webseite oder den alten Formular-Bereich sowie Ihr Passwort in die entsprechenden Felder ein:
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Der Login – Funktionen & Hilfe

Sie haben noch keinen Account? Nehmen Sie über die Login-Felder mit einer 
gültigen E-Mail-Adresse eine Neuregistrierung vor. 

Geben Sie dazu Ihre E-Mail-Adresse in das obere Feld ein. Danach klicken Sie in 
das Passwort-Feld. 

Das System startet mit der doppelten Eingabe des Passworts automatisch den 
Dialog zur Neuregistrierung.

Sie wissen Ihr Passwort nicht mehr? Nutzen Sie die Passwort-Vergessen-
Funktion, um dieses per Mail neu einzutragen.

Tipps & Hilfe erhalten Sie im Mitmachen-Bereich unter https://kultur-
leipzigerraum.de/de_DE/mitmachen  .
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Öffnen des Formular-Bereichs

Zum Aufrufen Ihres persönlichen Formular-Bereichs klicken Sie nach Ihrem Login auf Ihren Namen (oben rechts) und öffnen so Ihren 

Nutzerbereich. Anschließend klicken Sie auf "Formulare" für die Formular-Übersicht:
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Formulare bearbeiten

1.) Formulare zum Bearbeiten anlegen: Alle Formulare werden einzeln über das Auswahl-Menü in der Übersicht gewählt, geöffnet, 

ausgefüllt und gespeichert. Das Anlegen erfolgt immer in 3 Schritten:

www.kulturserver.de – the community for art and culture

Seite 6 / 10

1. Aufklapper-Element öffnen 3. Per Klick auf „Formular öffnen“ 

zur Bearbeitung aufrufen

2. Gewünschtes Formular per Klick 

auswählen
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2.) Formulare ausfüllen: Füllen Sie die Felder nacheinander aus. Beschreibungs- & Hilfetexte geben Aufschluss über die benötigten 

Angaben. An vielen Stellen erleichtern Ihnen die automatischen Summen- und %-Bildungen die Eingabe.

Sichern Sie Ihre Eingaben per Klick auf "speichern".
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Per Klick auf die blauen Fragezeichen 

öffnen sich die Hilfedialoge für weitere 

Informationen.



Anleitung zu den Online-Formularen des Kulturraums Leipziger Raum

3) Formulare nachbearbeiten: Über Ihren persönlichen Formularbereich können Sie Ihre Eingaben jederzeit korrigieren bzw. das 

Ausfüllen zu einem späteren Zeitpunkt fortsetzen.
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Per Klick auf den Titel des Formulars 

öffnen Sie das Online-Dokument zur 

Nachbearbeitung.
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4. Formulare herunterladen & ausdrucken: Ihre Eingaben wurden für den PDF-Ausdruck übernommen. 

Das ausgefüllte Formular speichern Sie per Klick auf „Herunterladen“ als PDF-Dokument auf Ihrem PC. Dort können Sie es 

abschließend öffnen, ausdrucken & unterschreiben.
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